
AUFNAHMEBOGEN – GRÜNDUNG 
EINER GMBH / UG (HAFTUNGSBESCHRÄNKT)

Dieses Formular dient der Vorbereitung des Beratungs- und Beurkundungstermins und ermöglicht Ihnen, vorab 

einen Überblick über die benötigten Informationen zu gewinnen. Bitte füllen Sie das gesamte Formular korrekt 

aus und übersenden uns dieses per Post oder E-Mail. Falls Sie nicht alle Fragen im Formular beantworten können, 

hilft uns auch ein teilweise ausgefülltes Formular für die Vorbereitung weiter.

1. Rechtsform:

☐ GmbH (Stammkapital beträgt mindestens 25.000,00 €)

☐ UG (haftungsbeschränkt)

2. Firma (Wunschname):
__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

3. Sitz (Ort):
__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

	

4. Geschäftsanschrift:

Straße/Nr.:_________________________________________________________________________________________

PLZ/Ort: ___________________________________________________________________________________________

5. Unternehmensgegenstand
__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

Genehmigungspflichtige Tätigkeit

☐ Ja, und zwar folgende: _____________________________________________________________________________

☐ Nein

6. Stammkapital (auf volle Euro)

Höhe des Stammkapitals: ______________________ €
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☐ wird in voller Höhe erbracht

☐ wird zur Hälfte erbracht

7. Gesellschafter
Gesellschafter 1

Name / Firma: _____________________________________________________________________________________

Geburtsdatum: _____________________________________________________________________________________

Anschrift / Sitz: _____________________________________________________________________________________

Beteiligung in €: ____________________________________________________________________________________

Beteiligung in %: ____________________________________________________________________________________

Gesellschafter 2

Name / Firma: ______________________________________________________________________________________

Geburtsdatum: _____________________________________________________________________________________

Anschrift / Sitz: ______________________________________________________________________________________

Beteiligung in €: ____________________________________________________________________________________

Beteiligung in %: ___________________________________________________________________________________

(Weitere Gesellschafter bei Bedarf ergänzen)

8. Geschäftsführer
Geschäftsführer 1

Name: ____________________________________________________________________________________________

Geburtsdatum: _____________________________________________________________________________________

Wohnanschrift: _____________________________________________________________________________________

Geschäftsführer 2

Name: ____________________________________________________________________________________________

Geburtsdatum: _____________________________________________________________________________________

Wohnanschrift: _____________________________________________________________________________________

(Weitere Geschäftsführer bei Bedarf ergänzen)

9. Vertretung der Gesellschaft

☐ Einzelvertretung

☐ Gesamtvertretung

☐ Befreiung von § 181 BGB

10. Gesellschaftsvertrag

☐ Den Gesellschaftsvertrag soll der Notar fertigen

☐ Der angefügte Gesellschaftsvertrag soll verwendet werden

☐ Gründung erfolgt nach Musterprotokoll

11. Hinweise/Datenschutz

•	 Die Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten erfolgt nach § 12 ff. Bundesdatenschutzgesetz 

sowie nach DSGVO zu dienstlichen Zwecken; in diese wird eingewilligt.

•	 Zur Beurkundung müssen alle Beteiligten einen gültigen Personalausweis oder Reisepass (mit Meldebe-
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scheinigung) mitbringen. Ohne einen gültigen Personalausweis kann eine Beurkundung nicht erfolgen

•	 Fertigt der Notar auftragsgemäß den Entwurf eines Vertrages, so fallen hierfür Gebühren an, auch wenn 

später keine Beurkundung erfolgt (KV Nr. 21302 ff. GNotKG).

•	 Bei Fragen oder zur Vereinbarung eines Beurkundungstermins, den Sie bitte auch mit den weiteren Betei-

ligten abstimmen wollen, wählen Sie die Rufnummer 03765-12117.

12. Belehrung/Auftragserteilung

Ich wurde darüber belehrt, dass für die Beratung und/oder Entwurfserstellung Gebühren gemäß GNotKG an-

fallen. Bei späterer Beurkundung im selben Notariat werden diese Gebühren mit den Beurkundungsgebühren 

verrechnet, fallen also nicht gesondert an.

Hiermit beauftrage(n) ich/wir Herrn Notar Martin Wittig einen Entwurf der Urkunde zu fertigen und diesen wie 

folgt zu übersenden:

	 ☐ per E-Mail an: ____________________________________________________________________________

	 ☐ per Post an: ______________________________________________________________________________

______________________________				                      ________________________________________
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Unterschrift AuftraggeberDatum
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